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行政执法事项清单

序
号

项目
编码

项目
名称

执法
类别

执法
主体

承办
机构

执法依据

实施
对象

办理时限
收费
依据
和标准

备
注法律

行政
法规

地方
性
法规

部委
规章

政府
规章

规范
性文
件

法定
时限

承诺
时限

1

对没有取得律师
执业证书的人员
以律师名义从事
法律服务业务的

处罚

行政
处罚

司法局
公共法
律服务

股

《中华
人民共
和国律
师法》

违反规定没
有取得律师
执业证书的

人员

30 日 不收费

2

对法律援助机构
及其工作人员违
法法律援助规定

的处罚

行政
处罚

司法局
公共法
律服务

股

《法律援
助条例》

违反规定的
法律援助机
构工作人员

30 日 不收费

3

对律师事务所拒
绝法律援助机构

的指派，不安排本
所律师办理法律
援助案件的处罚

行政
处罚

司法局
公共法
律服务

股

《法律援
助条例》

违反规定的
律师事务所

30 日 不收费
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序
号

项目
编码

项目
名称

执法
类别

执法
主体

承办
机构

执法依据

实施
对象

办理时限
收费
依据
和标准

备
注法律

行政
法规

地方
性
法规

部委
规章

政府
规章

规范
性文
件

法定
时限

承诺
时限

4

对律师无正当理
由拒绝接受或者
擅自终止法律援
助案件、办理法
律援助案件收取
财物的处罚

行政
处罚

司法局
公共法
律服务
股

《法律援
助条例》

违反规定的
律师

30 日 不收费

5
对基层法律服务
所违法行为的处

罚

行政
处罚

司法局
公共法
律服务
股

《基层法
律服务所

管理办法》

违反规定的
基层法律服
务所

30 日 不收费

6
对基层法律服务
工作者违法行为
的处罚

行政
处罚

司法局
公共法
律服务
股

《基层法
律服务所

管理办法》

违反规定的
基层法律服
务工作者

30 日 不收费

7
公证机构负责人

核准
行政
许可

司法局
公共法
律服务
股

《中华
人民共
和国公
证法》

公证机构 30 日 不收费

8
对基层法律服务
所年度检查初审

行政
检查

司法局
公共法
律服务
股

《基层法
律服务所

管理办法》

基层法律服
务所

30 日 不收费

填表说明：项目编码按照《山西省地方标准行政职权事项编码规则》编码，并进行动态管理。
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随机抽查事项清单

序号 抽查事项 检查依据 检查内容 检查方式 适用对象
抽查
比例

抽查频次 备注

1
律师事务
所检查

《律师事务所管理办法》第
四十七条、第六十四条

组织开展对律师事务所的专项监督
检查工作；组织开展对律师事务所
的年度检查考核工作；法律、法规、
规章规定的其他职责。

书 面 检 查、
现场检查等

律师事务
所

50% 一年两次

2
公证机构
检查

《中华人民共和国公证法》
第五条；《公证机构执业管
理办法》第五条、第二十四
条、第二十六条

组织建设情况；执业活动情况；公
证质量情况；公证员执业年度考核
情况；档案管理情况；财务制度执
行情况；内部管理制度建设情况；
司法部和省、自治区、直辖市司法
行政机关要求进行监督检查的其他
事项。

书面检查、
现场检查等

公证处 100% 一年两次

3
基层法律
服务所检
查

《基层法律服务所管理办
法》第五条、第三十五条、
第三十六条。

上年度本所工作总结报告和本年度
工作计划；上年度本所财务报表；
《基层法律服务所执业证书》副本；
年度检查机关要求提交的其他文
件。

书面检查、
现场检查等

基层法律
服务所

100% 一年两次

4
法律援助
工作检查

《法律援助条例》第四条
法律援助人员的执业情况；案卷整
理归档情况。

书面检查、
现场检查等

法律援助
中心

100% 一年两次



- 81 -

2
0
2
0
年
行
政
执
法
事
项
清
单

2
0
2
0
N
IA
N
X
IN
G
Z
H
E
N

Z
H
IF
A
S
H
IX
IA
N
G
Q
IN
G
D
A
N

行政执法音像记录事项清单

序号 执法环节 执法事项
记录事
项

记录
场合

执法时限
要求

执法部门 记录人
开始记
录时间

记录过程
结束记录
时间

执法记
录类别

备注

0 行政检查 调取资料
调取资
料全过

程

法律
服务
机构

法定时限
公共法律

服务股
检查人员

调取资
料前

记 录 调 取 资 料 全 过
程；记录调取的法律
服务机构资料状况；
记录交接全过程。

调取资料
完毕

场景类

2 行政检查 实地检查
入户实
地检查
全过程

法律
服务
机构

法定时限
公共法律

服务股
检查人员

进入法
律服务
机构场
所检查

记录入户实地检查全
过程；记录与检查结
果可能有关的信息

离开法律
服务机构

入户类

3 行政检查
询问（调

查）

询问
（调查）

全过程

法律
服务
机构

法定时限
公共法律

服务股
检查人员

进入法
律服务
机构场

所

记录询问（调查）全
过程

离开法律
服务机构

约谈类

4 行政检查 退还资料
退还、
交接全

过程

法律
服务
机构

法定时限
公共法律

服务股
检查人员

进入法
律服务
机构场

所

记录资料退还、交接
全过程；记录所交接
的资料的具体情况

离开法律
服务机构

场景类
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序号 执法环节 执法事项
记录事
项

记录
场合

执法时限
要求

执法部门 记录人
开始记
录时间

记录过程
结束记录
时间

执法记
录类别

备注

5 行政处罚 调查取证
调查取
证全过

程

调查
取证
场所

法定时限
公共法律

服务股
实施处罚

人员

进入调
查取证

场所
记录调查取证全过程

离开调查
取证场所

场景类

6 行政处罚
陈述、申

辩

口头陈
述、申
辩全过

程

陈述
申辩
场所

法定时限
公共法律

服务股
实施处罚

人员

进入陈
述申辩

场所
记录口头申辩全过程

离开陈述
申辩场所

场景类

7 听证 举行听证
听证全

过程
听证
场所

法定时限
公共法律

服务股
实施处罚

人员
进入听
证场所

记录听证全过程
离开听证

场所
场景类

8 文书送达

入户直接
送达、留
置送达、
公告送达

送达文
书全过

程

文书
送达
场所

法定时限
公共法律

服务股
执行人员

到达文
书送达

场所

记录入户直接送达、
留置送法或公告送达
文书的全过程

文书送达
环节结束

确认类
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重大行政执法决定法制审核目录清单

序号
执法
类别

审核项目 承办机构 审核条件 审核依据
审核
机构

提交的审核
材料

审核重点 审核期限

1
行政
处罚

对没有取得律师执
业证书的人员以律
师名义从事法律服
务业务的人员进行
处罚

公共法律
服务股

承办机构
已经调查
结束，拟
作出处罚

决定书

《中华人
民共和国
律师法》
第五十五

条

执法
综合

股

案 件 终 结 调 查
报告，行政管理
相 对 人 陈 述 申
辩 记 录、 相 关
证 据 材 料、 行
政处罚决定书

1、执法主体是否合法，有无超
越职权或滥用职权的行为；
2、事实是否清楚，证据是否充分、
合法；
3、适用的法律、法规、规章是
否准确，裁量是否适当；
4、程序是否合法。

10 日

2
行政
处罚

对律师事务所拒绝
法律援助机构的指
派，不安排本所律
师办理法律援助案
件的处罚

公共法律
服务股

承办机构
已经调查
结束，拟
作出处罚

决定书

《法律援
助条例》
第二十七

条

执法
综合

股

案 件 终 结 调 查
报告，行政管理
相 对 人 陈 述 申
辩 记 录、 相 关
证 据 材 料、 行
政处罚决定书

1、 执 法 主 体 是 否 合 法， 有 无
超越职权或滥用职权的行为； 
2、 事 实 是 否 清 楚， 证
据 是 否 充 分、 合 法； 
3、 适 用 的 法 律、 法 规、 规 章
是 否 准 确， 裁 量 是 否 适 当； 
4、程序是否合法。

10 日

3
行政
处罚

律师无正当理由拒
绝接受、擅自终止
法律援助案件的处
罚

公共法律
服务股

承办机构
已经调查
结束，拟
作出处罚

决定书

《法律援
助条例》
第二十八

条

执法
综合

股

案 件 终 结 调 查
报告，行政管理
相 对 人 陈 述 申
辩 记 录、 相 关
证 据 材 料、 行
政处罚决定书

1、 执 法 主 体 是 否 合 法， 有 无
超越职权或滥用职权的行为； 
2、 事 实 是 否 清 楚， 证
据 是 否 充 分、 合 法； 
3、 适 用 的 法 律、 法 规、 规 章
是 否 准 确， 裁 量 是 否 适 当； 
4、程序是否合法。

10 日
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序号
执法
类别

审核项目 承办机构 审核条件 审核依据
审核
机构

提交的审核
材料

审核重点 审核期限

4
行政
处罚

对法律服务机构违
反法律援助规定的
处罚

公共法律
服务股

承办机构
已经调查
结束，拟
作出处罚

决定书

《法律援
助条例》
第二十七

条

执法
综合

股

案 件 终 结 调 查
报告，行政管理
相 对 人 陈 述 申
辩 记 录、 相 关
证 据 材 料、 行
政处罚决定书

1、 执 法 主 体 是 否 合 法， 有 无
超越职权或滥用职权的行为； 
2、 事 实 是 否 清 楚， 证
据 是 否 充 分、 合 法； 
3、 适 用 的 法 律、 法 规、 规 章
是 否 准 确， 裁 量 是 否 适 当； 
5、程序是否合法。

10 日

5
行政
处罚

律师办理法律援助
案件收取财物的处
罚

公共法律
服务股

承办机构
已经调查
结束，拟
作出处罚

决定书

《法律援
助条例》
第二十八

条

执法
综合

股

案 件 终 结 调 查
报告，行政管理
相 对 人 陈 述 申
辩 记 录、 相 关
证 据 材 料、 行
政处罚决定书

1、 执 法 主 体 是 否 合 法， 有 无
超越职权或滥用职权的行为； 
2、 事 实 是 否 清 楚， 证
据 是 否 充 分、 合 法； 
3、 适 用 的 法 律、 法 规、 规 章
是 否 准 确， 裁 量 是 否 适 当； 
4、程序是否合法。

10 日

6
行政
处罚

对基层法律服务所
违法违规行为的行
政处罚

公共法律
服务股

承办机构
已经调查
结束，拟
作出处罚

决定书

《基层法
律服务

所管理办
法》第

四十二条

执法
综合

股

案 件 终 结 调 查
报告，行政管理
相 对 人 陈 述 申
辩 记 录、 相 关
证 据 材 料、 行
政处罚决定书

1、 执 法 主 体 是 否 合 法， 有 无
超越职权或滥用职权的行为； 
2、 事 实 是 否 清 楚， 证
据 是 否 充 分、 合 法； 
3、 适 用 的 法 律、 法 规、 规 章
是 否 准 确， 裁 量 是 否 适 当； 
4、程序是否合法。

10 日
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2020年行政执法事项清单 2020NIANXINGZHEN
ZHIFASHIXIANGQINGDAN

行政执法事项服务指南

一、事项编码

二、实施部门

沁水县司法局

三、事项类别

行政处罚

四、适用范围

自然人、法人、其他组织

五、设立依据

《中华人民共和国律师法》、《法律援助条例》、《基层法律服务所管理办法》。

六、办理条件

当事人有违反相关法律法规规定且依法应当予以行政处罚的行为。

七、申办材料

当事人的投诉举报材料或司法局依职权取得的相关证据材料。

八、办理方式

县级办理

九、办理流程

立案 - 调查取证 - 审查 - 告知 - 决定 - 送达 - 结案

十、办理时限

60 日

十一、收费依据及标准
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无

十二、结果送达

直接送达

十三、行政救济途径与方式

行政复议或行政诉讼

十四、咨询方式

0356-3211196

十五、监督投诉渠道

0356-3211196

十六、办理进程和结果查询

0356-3211196

十七、办理流程图
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重大行政执法决定法制审核流程图


